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ORDEN DE COMPRA No. 001 DE 2022

PRESTACION ~ DE~ SERVICIOS ~ PARA LA

IDENTIFICACION, FORMULACION Y
. OBIETO DOCUMENTACION DE PROCESOS Y
. PROCEDIMIENTOS DE LA EMPRESA DE SERVICIOS
PUBLICOS DE COTA EMSERCOTA S.A. E.S.P,
CONTRATANTE |EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE COTA

: ] S FMSERCOTA S.AES.P.
' REPRESENTANTE DE LA |

 ENTIDAD CONTRATANTE éJOSEﬁ ARTURO MORTIGO PINZON

| CARGO | GERENTE

' C.C. © 80.398.774 DE CHIA CUNDINAMARCA )

| CONTRATISTA: [GALAXSO&CIA LTDA - B |

. NIT Y/O CEDULA: '900.154.912-8 ‘

. e L . e e !

! : L7 |

' DIRECCION .c 5D No 103-25 BOGOTA :

. TELEFONO 3108613692

T | VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE.
VALOR DEL CONTRATO: | ($2o,ooo_ooo,00), :

' PLAZO DE EJECUCION: | EL PLAZO DE EJECUCION ES DE SEIS MESES (6)

| MESES, Y SE CONTARA A PARTIR DE LA
! | SUSCRIPCION  DEL ACTA DE INICIO, FECHA
‘ | PROBABLE DE TERMINACION 24 JULIO DE 2022.
Entre los suscritos a saber el sefior JOSE ARTURO MORTIGO PINZON, identificado con
la cédula de ciudadania Numero 80.398.774 de Chia — Cundinamarca, actuando en su
calidad de Gerente de la Empresa de Servicios Publicos de Cota EMSERCOTA S.A. E.S.P. con
NIT No. 900.124.654-4, Sociedad Andénima Descentralizada del Nivel Municipal; nombrado
mediante Acta de Junta Directiva No. 14 del veinticuatro (24) de Junio de dos mil veinte
(2020), en uso de sus facultades legales y en especial las que le confiere el numeral 8 del
Articulo 46 de los Estatutos, quien para efectos se denominara LA EMPRESA, por una Parte
y por la otra MONICA OLIVEROS MORENO, mayor de edad e identificada con la Cedula
de Ciudadania No. 52.325.051, obrando en nombre y representacion legal de GALAXSO &
CIA LTDA, sociedad de derecho privada identificada con NIT. 900.154.912-8, segin consta
en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la cdmara de comercio y
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que se adjunta al presente contrato, y quien para los efectos del presente contrato se
denominara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar la presente orden de compra -
previas las siguientes. CONSIDERACIONES 1) Articulo 31 de la ley 142 de 1994,
modificado por la ley 689 de 2001, el cual consagra el régimen juridico especial para la
celebracion de contratos, por parte de las empresas de servicios publicos domiciliarios,
norma declarada exequible mediante sentencia C-066 DE 1997. Asi mismo y segun lo
establecido en la Ley 489 de 1998, articulos 38 y demas normas concordantes, las Empresas
de Servicios Publicos Domiciliarios, son entidades descentralizadas por servicios, por lo cual
el régimen contractual aplicable es el de derecho privado, contenido en fa Ley 142 de 1994,
por expresa remision de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, no obstante las actuaciones
adelantadas por las empresas prestadoras de servicios publicos deberan atender de los
principios de 1a funcién piblica. En virtud de lo anterior, la legislacion aplicable al presente
contrato sera la regulada en la Ley 142 de 1.994, la Ley 689 de 2001 y el manual de
contratacion de la empresa EMSERCOTA S.A. E.S.P. 2) El presente proceso se adelantara
conforme lo sefialado en el articulo 17 numeral 4.1 y articulo 20 numeral 4.1 del Manual de
Contratacion de la EMSERCOTA S.A. E.S.P., el cual establece como modalidad de
contratacion ORDENES DE COMPRA Y ORDENES DE SERVICIO. y al articulo 30 numeral 1,
FORMA DEL CONTRATO-SIN FORMALIDADES PREVIAS del mismo 3) EMSERCOTA SA
ESP es una empresa creada con capital 100% oficial del orden municipal, encargada de
prestar los servicios de acueducto, alcantarillado y aseo atendiendo los principios de calidad,
continuidad y eficiencia para contribuir al mejoramiento de la calidad de vida de todos los
usuarios tanto del area urbana, rural e industrial mediante un modelo gestion empresarial
transparente, competitivo, tecnoldgico, con un alto compromiso del recurso humano y con
sentido responsabilidad social compensando el medio ambiente. 4) De alli fa necesidad
que tiene EMSERCOTA de Identificar, formular y tener documentado los procesos y
procedimientos de EMSERCOTA, permite conocer de manera general el sistema de
operacion de la entidad mediante el enfoque sistémico que fomenta el desarrollo,
organizacion y el mejoramiento continuo para el cumplimiento de la mision institucional,
constituyendo una herramienta gerencial que permite que EMSERCOTA integre una serie
de acciones que permiten desarrollar las actividades y tareas propuestas de una manera
organizada con el fin de agilizar su desarrollo y lograr incrementar la calidad de la prestacioén
del servicio. La estandarizacion de los procesos y procedimientos permiten cumplir los
Objetivos y principios de la compadia, ya que permiten determinar los niveles de
responsabilidad de cada funcionario de EMSECOTA en cada una de las actividades
ejecutadas, facilitando el seguimiento y control de los procesos. 5) Las acciones de
identificacién de procesos y procedimientos al interior de la empresa, se plantea desde la
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estructura organizacional existente, asi como la revision del manual de funciones,
identificando los diferentes procesos, estableciendo procesos a seguir para la realizacion
de las acciones. La metodologia contempla unas etapas requeridas para alcanzar |a
efectiva estructura de la documentacioén de los procesos y procedimientos se parte de la
base de: 1 ANALISIS DE LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL. 2 ANALISIS DEL
MANUAL DE FUNCIONES. 3 IDENTIFICACION DE PROCESOS. 4 ENTREVISTAS POR
CARGO. 5 DISENO MAPA DE PROCESOS. 6 DOCUMENTACION DE PROCEDIMIENTO
6) Para el desarrollo de la metodologia es importante el compromiso y liderazgo de la Alta
Direccién y la participacion activa de todos los colaboradores de la organizacion a fin de
determinar la manera como se hace cada actividad. 7) Que para asumir el valor de la orden
de compra existen los certificados de disponibilidad presupuestal, para cubrir el gasto En
consecuencia y razon a estas consideraciones es pertinente celebrar la ORDEN DE
COMPRA, que se regira por las siguientes clausulas: PRIMERA. OBJETO: PRESTACION
DE SERVICIOS PARA LA IDENTIFICACION, FORMULACION Y DOCUMENTACION
DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS
DE COTA EMSERCOTA S.A. E.S.P. SEGUNDA OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
ESPECIFICAS: Ei contratista debera cumplir con las caracteristicas y condiciones técnicas
contempladas, cumpliendo con los siguientes requisitos: 1. Evaluaciones de desempefio
personal EMSERCOTA S.A ESP. 2. Documento Manual de procesos y procedimientos
EMSERCOTA E.S.P. 3. Informes Ejecutivos de avance y final de actividades GENERALES
a) Lievar a cabo la ejecucion del objeto del contrato segtin la normatividad y metodologia
vigente. b) Presentar al supervisor del contrato el avance de las actividades realizadas,
mediante un informe por escrito, dicho corte debera ser presentado a mas tardar al sequndo
(02) dia habil del mes siguiente a la Entrega a satisfaccion de lo contratado. c) Suministrar
la informacion y documentacion que LA EMPRESA requiera para el debido seguumtento dg
la ejecucion del contrato y la verificacion del cumplimiento Qe las ophgaaoneg alli
estipuladas. d) Realizar dichas actividades con el cuidado y giligenoa ngcesanos, dg manera
que el objeto del contrato se cumpla en la forma y en el termino prewsto; coorqudq con
lo dispuesto por la EMPRESA vy la ejecucién del contrato en la medida que el cump.)h.mnento
de esté lo demande. e) Permitir y facilitar la supervision del desarrollo de las agtlvrdaQes,
en cualquier momento que lo estime conveniente Ia EMPRESAi f) Informar de inmediato
cualquier imprevisto o impedimento que perturbe el cumplimiento ‘de? contrato. g) Las
demas obligaciones que LA EMPRESA requiera para el debido cumplimiento del contrato.
TERCERA. VALOR Y FORMA DE PAGO: VEINTE MILLONES DE PESOS (20.000.?00), En
cortes mensuales una vez haga entrega de avances del proceso, debera aconjpanqr’lo del
soporte de pago de aportes al sistema de seguridad social integral y acta a satisfaccion del
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supervisor y demas documentos soporte. CUARTA. PLAZO DE EJECUCION: El plazo de
ejecucion es de seis meses (6) meses, y se contara a partir de la suscripcion del Acta de
Inicio, fecha probable de terminacion 24 julio de 2022.

MON IVEROS MORENO
Contratista
GALAXSO & CIALTDA

Elabord: Adriana Patricia Rocha Diaz-Directora Juridic%’_"
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